华东师范大学研究生
离校手续单
          院系（所）      级           类型学生（姓名：              ，学号：               ）因为（完成课程学习、完成所有学业、退学、其它原因）离校，现介绍前来办理离校手续，请予大力协助，并在下面表格相应空格内加盖公章，望办理为荷！

（离校原因的选择采取打勾）
研究生院

                                  201   年   月   日

	院系（所）实验室、资料室
	校图书馆
	校园卡中心
	档案馆

	（归还所借物品）


	（归还所借图书，交论文电子文档和纸质版本）
	（缴还校园卡）
	（交论文电子文档和纸质版本）

	财务处
	宿舍管理科
	助学贷款管理办公室
	院系（所）办公室

	（结清学费）
	（办理退宿手续）
	（结清贷款）

前面章盖齐后

再来办理
	（最后盖章，收齐）


说    明：

1）本表适用于全日制硕士、博士研究生；

2）研究生秘书在学生完成课程学习离校前下发此表；
3）请学生自己将院系、年级、姓名、学号填入上述空格；

4）学生须在申请学位论文答辩前按顺序办理好上述格子内所列部门的相关手续后与科研成果、学位申请书一起交给研究生秘书；

5）研究生秘书在办理学员课程审核时，必须带好学生离校手续单。否则，不受理审核。

6）上述手续办结后，持学生证到研究生院管理处办理注销手续。

